Soziales

Aufgabenprofil:

e Bearbeitung und Entscheidung lGiber Anspriiche in den moglichen Rechtsgebieten:
o Asylbewerberleistungsgesetz (AsylblG)
o Sozialgesetzbuch XII (SGB XII) — Leistungen nach dem 3. und 4. Kapitel SGB XII
o Wohngeld (WoGG)
e Zahlbarmachung der monatlichen Leistungen
e Ricknahme erteilter Bewilligungen und Geltendmachung von
Rickforderungsanspriichen

Sie bringen mit:

e Verstdndnis flir Menschen in schwierigen Lebenssituationen

e Durchsetzungsvermogen
e Organisationsfahigkeit
e Flexibilitat

a OGS-Beitrage I

Aufgabenprofil:

e Berechnung und Erhebung der Elternbeitrage fiir den OGS-Bereich an den Grundschulen
in Stemwede

Sie bringen mit:

e Kommunikationsfahigkeit
k e Fahigkeit zum strukturierten Arbeiten /




Friedhofsverwaltung

Aufgabenprofil:

Als verantwortliche Sachbearbeitung sind Sie zustandig fiir alle Angelegenheiten der
Friedhofsverwaltung. Dazu gehoren:

Bearbeitung der angemeldeten Bestattungen (Beratung, Eingabe in die EDV und
Erteilung von Gebilhrenbescheiden)

Rickgabe von Grabstatten

Uberwachung der gestalterischen Vorschriften auf den Friedhéfen

Verwaltung der Nutzungsrechte

Sie bringen mit:

Kommunikationsfahigkeit
Fahigkeit zum strukturierten Arbeiten
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