
VERWALTUNGSFACHANGESTELLTE/R 
 

• Wofür Sie sich 

interessieren sollten: 

- verwaltende Tätigkeiten 

- Umgang mit Menschen 

- Arbeit mit dem PC 

- Arbeit mit Rechtsvorschriften 

• Was Sie lernen: - Auslegung von Rechtsvorschriften 

- diverse Rechtsbereiche, wie z.B. 

 Ordnungsrecht 

 Sozialrecht 

 Finanzrecht 

 Personalrecht 

- Organisationslehre 

- Kommunikationslehre 

• Dauer der Ausbildung: - 3 Jahre 

• Ablauf der Ausbildung: - praktische Ausbildung in verschiedenen Be-

reichen der Verwaltung 

- theoretische Ausbildung am Erich-

Gutenberg-Berufskolleg in Bünde 

- dienstbegleitende Unterweisung durch das 

Studieninstitut für kommunale Verwaltung 

in Bielefeld 

• Schulische  

Voraussetzungen: 

- Fachoberschulreife oder guter  

Hauptschulabschluss 

• Urlaub: - 27 Tage 

• Ausbildungsvergütung: 

(Stand: 01.01.13) 

- 1. Ausbildungsjahr: 753,26 € / Monat 

- 2. Ausbildungsjahr: 803,20 € / Monat 

- 3. Ausbildungsjahr: 849,02 € / Monat 

- Jahressonderzahlung und  

vermögenswirksame Leistungen 

• Tätigkeiten nach der  

Ausbildung: 

- Sachbearbeitung  

 


